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ขั้นตอนการปฏิบัติงานการเงินรับ (AR) มีดังนี้ 
1. จะลงบันทึกการเงินรับได้ ต้องดูว่ากองคลังโอนเงินเข้าบัญชีเงินหมุนเวียนสถาบันฯ เลขท่ีบัญชี 667-  
    420455-3 และบัญชีสถาบันฯ –เงินโอน เลขที่ 667-294624-8 แล้วเท่านั้น  
2. ลงบันทึกการเงินรับ (AR) ในระบบ 3 มิติ โดยปฏิบัติตามขั้นตอนดังนี้ 
- เข้าท่ี  http://fis.cmu.ac.th:8000/  จะปรากฏ 

 

 
 
      พิมพ์ชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่าน  แล้วทำการล๊อคอิน จะปรากฏ 
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คลิกตรงผู้ใช้ระดับสูงงานการเงินรับ  
 

 

 
คลิก งานการเงินรับ 
 

 
  
คลิก รายการรับชำระ จะปรากฏ 
 
 

คลิก 

คลิก 
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 รายการรับชำระ ให้เติมในช่องสีเหลืองทุกช่อง 

- เลขที่รายการรับชำระ ให้ลงตามเลขที่ใบสำคัญการตั้งหนี้ (AP) ที่รอเงินจากกองคลัง 
- ประเภทรายการรับชำระ ให้คลิกตรงช่องสีเหลือง แล้วเลือก “เบ็ดเตล็ด” 
- Amt. รับชำระ ให้ใส่จำนวนเงินที่ได้รับโอนเข้าบัญชี 
- วันที่รับชำระ ให้ใส่วันที่ที่จำนวนเงินโอนเข้าบัญชี 
- วิธีชำระเงิน ให้คลิกตรงช่องสีเหลือง จะปรากฏ ดังรูป 
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คลิกตรงเบ็ดเตล็ด และไปคลิกท่ีช่อง การทำรายการ จะปรากฏ 
 

 
 
ให้เลื่อนไปที่เลขที่บัญชีธนาคารที่เงินโอนเข้าบัญชี ดังรูป  แล้วคลิกท่ี “ตกลง” 
- คลิกท่ีช่อง การทำรายการ หากเงินที่โอนเข้ามา จะต้องชดใช้เงินยืมเงินหมุนเวียน ให้คลิกที่ “บัญชี

ใบสำคัญเงินทดรองหมุนเวียน” แล้วคลิก “ตกลง” ดังรูป 
- เติมคำอธิบายในช่อง “ความเห็น” ด้วย 
- เมื่อเติมคำอธิบายรายการในช่อง ความเห็น แล้ว ให้คลิกที่ “รายการกระจาย” จะปรากฏ 
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ให้คลิกดูตรงรายการ “บัญชี GL” จะปรากฏ 
 

 
 

ต้องดูแต่ละช่องสีเหลือง บันทึกถูกต้องหรือยัง โดยเฉพาะช่อง “แหล่งเงินทุน” หากเป็นเงินที่โอนมาจากงบแผ่นดิน 
ให้ใส่ “01” หากเงินที่โอนมาจากงบรายได้ ให้ใส่ “02” แล้วคลิกท่ี “ตกลง” จะปรากฏ 
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คลิกท่ี “ตกลง” อีกครั้ง จะปรากฏ 

 
 
 
 
 
 
 

คลิก 
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คลิกท่ีช่อง เครื่องมือ และคลิกท่ีจัดทำบัญชี ถือว่าสิ้นสุดการบันทึการเงินรับการเงนิรับ 
 

 
หากต้องการบันทึก การเงินรับ ต่อ ให้คลิกที่ + และทำตามข้ันตอนดังที่กล่าวมาข้างต้น 
หมายเหตุ  การบันทึกบัญชีการเงินรับ 
1. หากบันทึกเพ่ือชดใช้เงินยืมเงินหมุนเวียน ให้ 
เดบิต  ธนาคาร 553-0 
        เครดิต  ใบสำคัญเงินทดรองหมุนเวียน 
 
2. หากบันทึกเพ่ือจ่ายคืนเข้าบัญชีโครงการต่างๆ หรือคืนชื่อบุคคล 
เดบิต  ธนาคาร 553-0/883-1 (ดูว่าเงินโอนเข้าบัญชีไหน) 
       เครดิต  บัญชีพักเงินรับฝาก – เงินรายได้ 


